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Riesame del contratto
Prima della stesura del contratto, l’operatore deve assicurarsi che vengano eseguite le seguenti attività:

1. Verificare la sussistenza dei presupposti legali per il recupero degli anni

2. Assicurarsi che la richiesta di recupero non sia per una scuola professionale.

3. Scegliere il modello di contratto opportuno

4. Compilare il contratto in tutte le sue parti

5. Allegare al contratto la fotocopia di un documento

6. Compilare il modello finanziario in caso di ricorso a finanziamento

7. Farsi versare l’iscrizione contestualmente al contratto

8. Compilare la cartella anagrafica (Mod. 07_A5)
9. Richiedere e/o ritirare i documenti necessari (Mod. 07_A6)
10. Consegnare la cartellina del cliente alla segreteria amministrativa che ha il compito di archiviarla

Una volta che il contratto è completato, è responsabilità del compilatore dare evidenza del rispetto del riesame attraverso l’apposizione sul retro del contratto del timbro riesaminato.


