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	ECDL Advanced

	Destinatari
	Coloro che desiderano affinare le proprie competenze informatiche e raggiungere una certificazione di livello avanzato rispetto all’ECDL Full.
 

	Durata 
	      50 ore                      

	Caratteristiche
	· MODULO AM3:elaborazione testi livello avanzato: 12 ore

· MODULO AM4: foglio elettronico livello avanzato: 12 ore

· MODULO AM5: data base livello avanzato: 14 ore

· MODULO AM6: strumenti di presentazione livello avanzato: 12 ore



	Obiettivi 
	      Modulo  AM3:  Produrre documenti di tipo avanzato (soluzioni tipografiche e formattazioni sofisticate), documenti a struttura complessa (tabelle schede ed elementi grafici), utilizzo delle macro, operazioni complesse di stampa unione;
      Modulo  AM4: Modifica e miglioramento della presentazione di dati numerici, testuali e grafici, riordinare, effettuare interrogazioni e collegamenti sui dati, operazioni avanzate di formattazione e presentazione su diagrammi e grafici, utilizzo funzioni nelle operazioni logiche, statistiche e matematiche, utilizzo di strumenti di analisi e verifica, registrare ed eseguire semplici macro;  

      Modulo  AM5:Organizzare, estrarre, visualizzare e preparare rapporti sui dati, comprendere i diversi modi in cui i dati possono essere messi in relazione tra loro e organizzarli, eseguire e registrare semplici macro, importare, esportare e collegare i dati;
      Modulo  AM6: Generare presentazioni utilizzando formattazioni e tecniche di layout avanzate, applicazione effetti multimediali, creazione di grafici e diagrammi avanzati, miglioramento delle presentazioni mediante strumenti di disegno e di elaborazioni delle immagini, creazione ed utilizzo dellamacro


	
	STRUTTURA

	Argomenti 
	Contenuti 

          Modulo  AM3:  
· REDAZIONE (testo, paragrafi, modelli, redazione collaborativi)
· COMPOSIZIONE (documenti master, indice dei contenuti, sezioni, colonne)

· ORGANIZZAZIONE DI UN DOCUMENTO (riferimenti, codici di campo, note a piè di pagina, note a fine documento, sicurezza)
· ELEMENTI DI UN DOCUMENTO (tabelle, moduli, caselle di testo, fogli di calcolo, immagini e disegni, didascalie)

· STRUMENTI PARTICOLARI (stampa unione, macro)

· STAMPA (preparazione alla stampa)

           Modulo  AM4:
·  REDAZIONE (dati, visualizzazione, protezione, sicurezza)

· GESTIONE DEI DATI  (ordinamento, ricerche e filtri, collegamenti, modelli, grafici)

· FUNZIONI (uso delle funzioni, tabelle pivot e a campi incrociati, scenari  e versioni, verifiche)

· STRUMENTI PARTICOLARI (macro)

                  Modulo  AM5: 
· PROGETTAZIONE DELLE  TABELLE  (campi e colonne, relazioni e join)                 
· PROGETTAZIONE DELLE QUERY (tipi, formule, raffinamento)
· PROGETTAZIONE DI UNA MASCHERA O FORM (controlli, sottomaschere)                   
· PROGETTAZIONE DI UN REPORT (calcoli, presentazione)                                 
· MACRO (registrazione e associazione)        
· IMPORTAZIONE, ESPORTAZIONE E COLLEGAMENTO DATI (gestione dati)
                    Modulo  AM6:
· CONSIDERAZIONI DI PROGETTAZIONE (pubblico e ambiente, assimilazione, distribuzione)

· DIAPOSITIVE (impostazione, esportazione)

· FIGURE, IMMAGINI, OGGETTI DISEGNATI (manipolazione, effetti, elaborazione delle immagini)                                                                      
· GRAFICI E DIAGRAMMI (uso dei grafici e diagrammi, diagrammi di flusso)      

· MULTIMEDIA (audio, video, animazione)                                 

· GESTIONE DELLE PRESENTAZIONI (controllo della presentazione delle diapositive, presentazioni personalizzate)
· INFORMAZIONI COORELATE (collegamenti)

· MACRO (registrazione ed associazione)



	Certificazione
	 Il corso è finalizzato al conseguimento della Patente Europea Advanced (ECDL advanced). Per conseguire tale attestato è necessario superare  quattro esami relativi ai moduli descritti.  

	Sede formativa

E

 d’esame
	Il corso di formazione e gli esami finali  si svolgeranno  presso la sede 

Sogeis srl  “J.J. Rousseau” via Arturo Bianchini, 15 – 0100 Viterbo


