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	ECDL Start - ECDL Full

	Destinatari
	   ECDL Start: per chi desidera fare i primi passi nel mondo dell’informatica

ECDL Full: per chi desidera completare la gamma delle competenze informatiche e conseguire una certificazione valida al livello internazionale.
 

	Durata 
	 ECDL Start:     32  ore
 ECDL Full:     60  ore          

	Caratteristiche
	· MODULO 1: Concetti di base della tecnologia ICT 

· MODULO 2: Uso del computer e gestione file

· MODULO 3: Elaborazione testi 
· MODULO 4: Foglio elettronico 

· MODULO 5: Database 
· MODULO 6: Strumenti di presentazione 

· MODULO 7: Reti informatiche

	Obiettivi 
	· MODULO 1: Questo modulo ha lo scopo di verificare la comprensione da parte del candidato dei concetti fondamentali riguardanti la Tecnologia dell’Informazione. 

· MODULO 2: Lo scopo di questo modulo è di verificare la conoscenza pratica da parte del candidato delle principali funzioni di base di un personal computer e del suo sistema operativo. 

· MODULO 3: Questo modulo verifica la competenza del candidato nell’uso del personal computer come elaboratore di testi. 

· MODULO 4: Il modulo verifica la comprensione da parte del candidato dei concetti fondamentali del foglio elettronico e la sua capacità di applicare praticamente questo strumento. 

· MODULO 5: Questo modulo riguarda la conoscenza da parte del candidato dei concetti fondamentali sulle basi di dati e la sua capacità di utilizzarli. 

· MODULO 6: Questo modulo riguarda l’uso del personal computer per generare presentazioni. 

· MODULO 7: Questo modulo riguarda l’uso delle reti informatiche con un duplice scopo,cioè cercare informazioni e comunicare. 

	
	STRUTTURA

	Argomenti 
	Contenuti 

          Modulo  1:  Per iniziare (hardware/software/information technology, tipi di computer, componenti di base di un pc), hardware (unità centrale di elaborazione, dispositivi di input ed output), dispositivi di memoria (memoria di massa, memoria veloce, capacità e prestazioni dei computer), softaware (tipi, sistema operativo, applicativo e sviluppo del software), reti informatiche (LAN e WAN, la rete telefonica computer, posta elettronica, internet), IT e società , sicurezza, diritto d’autore, aspetti giuridici (sicurezza dei dati, virus, copyright, privacy);
            Modulo 2: L’ambiente del computer, desktop (uso delle icone, delle finestre), gestione dei file (concetti, directory/cartelle, operare con i file, duplicare, spostare, eliminare, ripristinare, ricerca, compressione di file), virus, gestione stampa; 

                Modulo  3: Concetti generali, operazioni principali, formattazione, oggetti (tabelle, disegni, immagini, grafici), stampa unione, preparazione della stampa;
                Modulo  4: Concetti generali, celle, fogli di lavoro, formule e funzioni, formattazione, grafici, preparazione della stampa;
                Modulo  5: Usare l’applicazione, tabelle, maschere, cercare informazioni, report, preparazione della stampa;
                Modulo 6: Concetti generali, sviluppare una presentazione, testi ed immagini, grafici ed oggetti, effetti speciali, preparazione della stampa;
                Modulo  7: Internet, navigazione nel web, la ricerca nel web, posta elettronica, messaggi, gestione dei messaggi.



	Certificazione
	 Il corso è finalizzato al conseguimento della Patente Europea (ECDL). Per conseguire tale certificazione è necessario superare quattro (Start) o sette (Full) esami relativi ai moduli descritti. 

	Sede formativa

E

 d’esame
	Il corso di formazione e gli esami finali  si svolgeranno  presso la sede 
Sogeis srl  “J.J. Rousseau” via Arturo Bianchini, 15 – 0100 Viterbo


